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1. Общие положения.

1.1 Общие сведения о настоящей процедуре.

1.1.1 ОАО «ЦС «Звездочка» (далее Заказчик) Извещением, о проведении предварительного квалификационного отбора, опубликованным на официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru  приглашает юридических лиц – поставщиков (далее- участник, участники) к участию в процедуре предварительного квалификационного отбора (далее — процедура) на поставку услуг по предоставлению специалистов для выполнения работ по производственному плану филиала «35СРЗ» (далее - Услуга) для нужд Заказчика. 

1.1.2 Настоящая процедура проводится в один этап.

1.1.3 По результатам процедуры будет сформирован Перечень поставщиков Улуги которые будут иметь право участвовать в закрытых запросах предложений заказчика на право заключения договора поставки Услуги в 2014-2015 гг. (далее - перечень поставщиков).
1.1.4 Для справок обращаться: к представителю заказчика, указанному в п. 2 раздела 4 документации «Информационная карта» (здесь и далее ссылки относятся к настоящей документации по ПКО (далее документации);

1.1.5 Подробные требования процедуры, в том числе к участникам, Предложениям участников (далее-предложениям), документам, предоставляемым участниками, а также к поставке товара, являющимся предметом процедуры, изложены в разделе 2 «Требования процедуры». Порядок проведения процедуры и участия в нем приведены в разделе 3. Информационная карта приведена в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе предложения, приведены в разделе 5. 

1.2 Правовой статус процедур и документов.

1.2.1 Данная процедура не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.3 Отказ от проведения процедуры.

1.3.1 Заказчик, разместивший на официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru извещение, вправе отказаться от проведения процедуры или любого лота процедуры на любом из этапов, не неся при этом ответственности перед участниками или третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения процедуры или любого лота процедуры. 

1.3.2 Извещение об отказе от проведения процедуры размещается организатором закупки (Заказчиком) не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты окончания приема предложений участников на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru.

1.4 Обжалование.

1.4.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением процедуры, в том числе касающиеся исполнения заказчиком, организатором закупки (Заказчиком) и участниками процедуры своих обязательств, разрешаются в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.5 Прочие положения.

1.5.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данной процедуры.

1.5.2 Организатор закупки (Заказчик) обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией.
1.5.3 Наличие организации в перечне поставщиков не гарантирует заключение договора с заказчиком на поставку Услуги.
1.5.4 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником, установления факта проведения ликвидации или проведения процедуры банкротства участника, либо факта наложения ареста на имущество участника, либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, либо установления недобросовестного выполнения оказываемых услуг, Закупочная комиссия заказчика вправе отстранить такого участника от участия в процедуре на любом этапе ее проведения, а также исключить из перечня поставщиков.

2. Требования процедуры.
2.1 Требования к участникам. 

2.1.1 Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом процедуры, в том числе:

a) быть правомочным заключать договор;
b) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию и (или) оформлению допуска на поставку товаров, производство работ, оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
c) обладать необходимыми документами, подтверждающими соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции;
d) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
e) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
f) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

g) сведения об участнике не должны содержаться в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223 ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 
2.2 Порядок оплаты предоставления Услуги.
2.2.1 Порядок оплаты предоставления Услуги указан в п. 6 раздела 4 «Информационная карта».
2.3 Документы, составляющие предложение участника. 

2.3.1.1 Перечень документов, составляющих предложение участника, указан в п. 10 раздела 4 «Информационная карта». 
Проект договора будет предоставляться участникам, вошедшим в перечень квалифицированных поставщиков, при дальнейшем проведении закупочных процедур в форме закрытого запроса предложений.
Не предоставление участником документов, указанных в п. 10 раздела 4 «Информационная карта», или их частичное предоставление, может служить основанием для отклонения закупочной комиссией предложения участника.

2.3.2 В случае если по каким-либо причинам участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения организатору закупки (Заказчику) о соответствии участника данному требованию.

2.3.3 Участник в составе своего предложения может представить иные документы, которые, по мнению участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

2.3.4 Никакие исправления в документах, составляющих предложение участника не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

2.3.5 Все документы, входящие в предложение участника должны быть пронумерованы. Предложение должно содержать опись входящих в их состав документов, быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника (для юридических лиц), подписаны участником или лицом, уполномоченным таким участником. 

2.3.6 Срок действия предложения.

Предложение должно быть действительно не менее срока действия перечня поставщиков.

2.3.7 Язык предложения.

2.3.7.1  Все документы, входящие в предложение, должны быть подготовлены на русском языке.

2.3.7.2  В случае если документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами на ином языке, то такие документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.3.7.3  Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

2.3.8 Валюта предложения.

2.3.8.1  Все суммы денежных средств в документах, входящих в предложение должны быть выражены в российских рублях.

2.3.8.2  В случае если документы, оригиналы которых выданы участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, то такие документы могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

3. Порядок проведения процедуры.
3.1 Общий порядок проведения процедуры.
3.1.1 Процедура проводится в следующем порядке:

a) публикация извещения осуществляется однократно, в порядке, предусмотренном подразделом 3.2 документации; 

b) предоставление документации осуществляется на сайте, предусмотренном подразделом 3.3 документации;

c) разъяснение организатором закупки (Заказчиком) документации, если необходимо, осуществляется в порядке определенном подразделом 3.4 документации;

d) внесение изменений в документацию осуществляется в порядке, определенном подразделом 3.5 документации;

e) подготовка участниками предложений, их подача, изменение (отзыв) и прием производятся до момента окончания приема предложений в порядке, определенном подразделом 3.6 документации; 
f) вскрытие конвертов с предложениями осуществляется в порядке и в сроки определенные в подразделе 3.7 документации;
g) рассмотрение предложений участников и принятие решений по итогам процедуры осуществляется однократно в порядке и в сроки определенные в подразделе 3.8 документации.
3.2 Публикация извещения.

3.2.1 Извещение размещается на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru.
3.3 Предоставление документации.

3.3.1 Документация размещается одновременно с извещением на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru. 

3.4 Разъяснение документации.

3.4.1 Любой участник процедуры вправе направить Заказчику по почте запрос о разъяснении положений документации по адресу указанному в разделе 4 «Информационная карта».

3.4.2 Срок предоставления разъяснений положений документации о закупке установлен в п.12 раздела 4 «Информационная карта».

3.4.3 В течение 2 (двух) дней со дня поступления запроса, сделанного в порядке, определенном пунктом 3.4.1, организатор закупки (Заказчик) размещает разъяснение на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru.

3.4.4 Участники процедуры должны самостоятельно отслеживать возможные разъяснения документации на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru. Участник процедуры не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от организатора закупки (Заказчика).

3.5 Внесение изменений в документацию.

3.5.1 Закупочная комиссия Заказчика (далее закупочная комиссия) по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе принять решение о внесении изменений в документацию. Любое изменение документации является неотъемлемой ее частью.

3.5.2 Не позднее чем в течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений указанных в пункте 3.5.1, изменения размещаются организатором закупки (Заказчиком) на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru
3.5.3 В случае если изменения в извещение о проведении процедуры, закупочную документацию внесены организатором закупки (Заказчиком) позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, срок подачи заявок на участие в запросе предложений продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru внесенных изменений, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, такой срок составлял не менее чем 5 дней, а при изменении предмета закупки – не менее чем 10 дней.

3.5.4 Организатор закупки (Заказчик) не несет ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесенными в документацию и размещенными должным образом.
3.6 Подготовка предложений, их подача, изменение (отзыв) и прием.

3.6.1 Перед подачей предложение документы, составляющие предложение участника, должны быть надежно запечатаны в конверт (пакет, коробку и  т.п.), на котором указывается следующая информация:

a) наименование и адрес заказчика в соответствии с п. 1 раздела 4 «Информационная карта»;

b) полное фирменное наименование участника и его почтовый адрес;

c) предмет предварительного квалификационного отбора в соответствии с п.3 раздела 4 «Информационная карта»

3.6.2 Участники должны обеспечить доставку конвертов со своими предложениями по адресу организатора закупки, указанному в п.12 раздела 4 «Информационная карта» 

3.6.3 При этом участникам рекомендуется предварительно за 1(один) рабочий день до даты подачи предложения заказать пропуск у контактного лица Заказчика, указанного в п.2 раздела 4 «Информационная карта». В случае направления предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки предложения. Датой начала срока подачи предложений является день размещения извещения на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru.
3.6.4 Предложения должны быть поданы участниками процедуры до истечения срока, установленного в п.13 извещения и п.12 раздела 4 «Информационная карта». 

3.6.5 Участник вправе подать одно предложение. В случае установления факта подачи одним участником двух и более предложений при условии, что поданные ранее предложения не отозваны, все предложения такого участника возвращаются ему без рассмотрения.
3.6.6 Организатор закупки выдает расписку лицу, доставившему предложение, о его получении с указанием времени получения.

3.6.7 Участник процедуры, подавший предложение, вправе изменить или отозвать свое предложение в любое время после его подачи, но до истечения срока предоставления предложений, указанного в извещении. Изменение предложения осуществляется посредством отзыва ранее направленного предложения и подачей нового предложения.

3.6.8 Для отзыва своего предложения участник направляет в адрес организатора закупки письменное уведомление об отзыве предложения с указанием реквизитов такого предложения указанных в расписке, выданной организатором закупки в соответствии с п.3.6.6 документации. 

3.6.9 Отзыв предложения участником регистрируется организатором закупки в «Журнале регистрации предложений участников».
3.7 Вскрытие конвертов с предложениями. 
3.7.1 В дату и время, установленные в п. 21 извещения и п.13 раздела 4 «Информационная карта» организатором закупки производится вскрытие конвертов с предложениями участников. Вскрытие конвертов с предложениями проводится в присутствии не менее двух членов закупочной комиссии заказчика и представителей участников, которые заявили о своем желании присутствовать при вскрытии конвертов.

3.7.2 Для оформления пропуска в помещение, где будет проходить вскрытие конвертов, представителям участников необходимо не позднее, чем за 1 (один) рабочий день до даты вскрытия конвертов, указанной в п. 21 извещения и п.13 раздела 4 «Информационная карта», направить контактному лицу организатора закупки, указанному в п.2 раздела 4 «Информационная карта» заявку на оформление пропуска с указанием наименования/имени участника, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать на вскрытии конвертов с предложениями. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую, телеграфную и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения организатором закупки такой заявки на оформление пропуска несет участник.

3.7.3 Присутствующие при вскрытии конвертов с предложениями представители участников должны зарегистрироваться в журнале регистрации представителей участников. Организатор закупки вправе требовать документы, удостоверяющие личность.

3.7.4 Вскрытие конвертов с предложениями осуществляется во время и в месте, указанном в п. 13 раздела 4 «Информационная карта»

При вскрытии конвертов организатором закупки объявляются и заносятся в протокол следующие сведения:

a) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, предложение которого вскрывается;

b) наличие основных сведений и документов, предусмотренных документацией;

c) условия исполнения договора, указанные в таком предложении и являющиеся критерием оценки предложения;

d) информацию о признании процедуры несостоявшейся в случае, если она была признана таковой, с указанием причин признания процедуры несостоявшейся.

3.7.5 В случае представления участниками процедуры разъяснений поданных ими документов, указанные разъяснения также вносятся в оформляемый протокол.

3.7.6 Выписка из протокола вскрытия конвертов с предложениями участников содержащая сведения, указанные в пунктах 3.7.4 и 3.7.5, и не содержащая информации о составе закупочной комиссии в течение трех дней после подписания протокола вскрытия конвертов с предложениями участников публикуется на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru.
3.8 Рассмотрение предложений участников и принятие решений по итогам процедуры. 

3.8.1 Рассмотрение предложений на предмет их соответствия требованиям документации осуществляется закупочной комиссией Заказчика.

3.8.2 В ходе рассмотрения предложений на предмет их соответствия требованиям документации закупочная комиссия проверяет:

a) правильность оформления предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;

b) соответствие участников требованиям настоящей документации;

c) соответствие коммерческого предложения требованиям настоящей документации.

3.8.3 В ходе рассмотрения предложений организатор закупки (Заказчик) имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в предложении, информацию о соответствии достоверности указанных в предложении сведений. 

3.8.4 Организатор закупки (Заказчик) вправе направить участникам официальные письменные запросы об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе предложения и направлении организатору закупки (Заказчику) исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в предложениях применяются следующие правила:

a) при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами;

b) при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в предложении;

c) при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в предложении.

3.8.5 Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных организатором закупки (Заказчиком) арифметических и грамматических ошибок.

3.8.6 Организатор закупки (Заказчик) вправе запросить представление не представленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов на виды деятельности, доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения. 

3.8.7 При запросе разъяснений и/или документов организатором закупки (Заказчиком) не допускается создание преимущественных условий участникам.

3.8.8 При рассмотрении предложений на участие в процедуре закупочная комиссия Заказчика вправе не допустить Участника к участию в случае:

a) непредставления обязательных документов, установленных в пункте 10 раздела 4 «Информационная карта», либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике процедуры;

b) несоответствия Участника процедуры, требованиям, установленным в закупочной документации;

c) несоответствия предложения Участника процедуры требованиям закупочной документации;

d) наличия сведений об Участнике процедуры в Федеральных реестрах недобросовестных поставщиков.

3.8.9 Закупочная комиссия в срок, указанный в п. 14 раздела 4 «Информационная карта», но не позднее 5 (пяти) рабочих дней от даты окончания приема предложений участников процедуры, осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление предложений в целях выявления лучших условий исполнения условий процедуры. 
3.8.10 Оценка предложений осуществляется по критериям, указанным в п.14 раздела 4 «Информационная карта» в соответствии с методикой, указанной в п.15 раздела 4 «Информационная карта». 
3.8.10.1 По результатам оценки предложений проводится их ранжирование по мере убывания итоговых баллов, полученных предложениями, то есть первое место при ранжировании получает предложение, набравшее наибольшее количество баллов. 
3.8.11 На основании результатов оценки и сопоставления предложений закупочной комиссией каждому предложению относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения присваивается порядковый номер. Предложению, в котором содержатся лучшие условия, присваивается первый номер. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения требований к поставке товара, меньший порядковый номер присваивается предложению, которое поступило ранее других предложений, содержащих такие условия. Победителем закупочной процедуры считается участник, предложению которого присвоен первый номер.
3.8.12 По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления предложений закупочная комиссия на своем заседании принимает решение либо об определении победителя, либо об отклонении всех предложений и завершении данной процедуры без определения победителя и заключения договора.
3.8.13 По результатам принятия решения закупочная комиссия оформляет итоговый протокол, в котором содержатся следующие сведения:

a) о месте, дате, времени рассмотрения предложений; 

b) об участниках процедуры, предложения которых были рассмотрены;

c) об участниках процедуры, предложения которых не были рассмотрены закупочной комиссией, с указанием причин не рассмотрения;

d) о порядке оценки и сопоставления рассмотренных предложений;

e) о присвоении предложениям значений по каждому из предусмотренных критериев оценки;

f) о результатах оценки и сопоставления предложений;

g) о присвоении предложениям порядковых номеров;

h) о наименовании и почтовом адресе участника процедуры признанного победителем и участника процедуры занявшего второе место, или об отклонении предложений всех участников и завершении процедуры без определения победителя и заключения договора.

3.8.14 В случае если по результатам проведения процедуры не было подано ни одного предложения, процедура признается несостоявшейся и закупочная комиссия вправе принять решение о повторном проведении процедуры с изменением или без изменения требований в настоящей документации.

3.8.15 В случае если по результатам проведения процедуры было подано одно предложение, данная процедура признается несостоявшейся и закупочная комиссия по результатам рассмотрения такого предложения вправе принять решение о заключении договора с единственным участником или о повторном проведении закупки с изменением или без изменения требований настоящей документации.

3.8.16 Выписка из итогового протокола, содержащая сведения, указанные в пункте 3.8.13 и не содержащая сведений о членах закупочной комиссии, и привлеченных экспертах, размещается на официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru и официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru в течение 3 (трех) рабочих дней с даты его подписания.
4. Информационная карта.

Информационная карта. 

Следующие условия проведения процедуры являются неотъемлемой частью закупочной документации, уточняют и дополняют положения разделов 1-3 документации.

	№ п/п
	Наименование
	Содержание

	1. 
	Заказчик (организатор закупки)
	Наименование: филиал «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звездочка»;

Юридический адрес: г. Северодвинск, Архангельская обл. проезд Машиностроителей, 12;

Почтовый адрес: 183017, г. Мурманск, ул. Адмирала Лобова, д. 100

тел: (8152) 289-123;

факс: (8152) 22-73-84;

	2. 
	Контактное лицо заказчика (организатора закупки)
	Лах Екатерина Николаевна
тел: 8 911 300 20 98
тел/факс: (8152) 22-73-84;
e-mail: 35srz-ok@mail.ru

	3. 
	Услуга, являющаяся предметом процедуры
	Предварительный квалификационный отбор поставщиков услуг по предоставлению специалистов для выполнения работ по производственному плану филиала «35СРЗ»


	4. 
	Срок поставки услуги
	С момента получения заявки на услугу по предоставлению специалистов в течение 10 календарных дней.

	5. 
	Место поставки товара
	г. Мурманск, ул. Адмирала Лобова, д. 100

	6. 
	Условия поставки
	В соответствии с отдельными Заявками Заказчика с указанием количества требуемых специалистов и периода выполнения работ

	7. 
	Начальная (максимальная) цена
	Предельная цена не устанавливается.

	8. 
	Порядок формирования цены
	Стоимость одной единицы Услуги определяется Протоколом согласования стоимости 1 шеф-часа  

	9. 
	Условия оплаты
	Оплата производится безналичным путем на расчетный счет Поставщика, в размере 100% в соответствии с выставленным счётом, в течении 10-ти банковских дней после подписания Акта приёма-сдачи выполненных работ 

	10. 
	Официальный язык процедуры
	русский

	11. 
	Валюта процедуры
	российский рубль

	12. 
	Обеспечение участия в процедуре:
	не установлено

 

	13. 
	Документы, подтверждающие соответствие требованиям, предъявляемым к участникам и включаемые участником в состав заявки (предложения)


	Участник в составе заявки (предложения) должен представить следующие документы:

a) письмо о подаче заявки (предложения) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма № 1) 
b) Анкета участника процедуры по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма №2)

c) спецификация расчета стоимости услуг по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей  документации (Форма № 3)

d) документы, подтверждающие соответствие участника основным требованиям процедуры:

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не позднее 90 календарных дней до даты предоставления заявки (предложения) или нотариально заверенную копию такой выписки. 

· заверенную участником копию учредительных документов (для юридических лиц) в действующей редакции;

· заверенные участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего предложение, а также его право на заключение соответствующего договора по результатам запроса предложений. Если предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность.1

	14. 
	Форма и порядок предоставления Участникам закупки разъяснений положений документации о закупке 
	В течение 2 (двух) дней со дня поступления запроса по почтовому адресу Заказчика, указанному в пункте 1 настоящей Информационной карты, организатор закупки (Заказчик) размещает разъяснение на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru.



	15. 
	Место и срок начала и окончания подачи заявок (предложений) участниками
	Место подачи
	По адресу: 183017, г. Мурманск, ул. Адмирала Лобова, д. 100

	16. 
	
	Начало подачи
	с момента опубликования извещения на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru и официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru

	17. 
	
	Окончание подачи
	До 12 часов 00 минут «09»июня 2014 г

	18. 
	Место и срок проведения вскрытия, рассмотрения, оценки и сопоставления предложений
	Вскрытие конвертов с предложениями
	14 часов 00 минут «09» июня 2014г.

По адресу: г. Мурманск, ул. Адмирала Лобова, д. 100, малый конференц-зал


	19. 
	
	Рассмотрение предложений
	14 часов 00 минут «11» июня 2014г.
По адресу: г. Мурманск, ул. Адмирала Лобова, д. 100, малый конференц-зал


	20. 
	
	Оценка предложений
	14 часов 00 минут «11» июня 2014г.

По адресу: г. Мурманск, ул. Адмирала Лобова, д. 100, малый конференц-зал

	21. 
	Критерии оценки заявок (предложений) участников
	 Цена договора (коэффициент значимости критерия – 0,5)

 Срок поставки товара (коэффициент значимости критерия – 0,2)

	22. 
	Методика оценки
	Критерий

Порядок оценки предложения участника

Цена товара за 1 т, (БЦi)
Рейтинг, присуждаемый 

предложению i-го участника по критерию БЦi, определяется по формуле: БЦi=(Цmin/Цi)x100,
 где: БЦi – оценка по критерию единицы товара i-го участника закупки в баллах;
Цi – предложение участника закупке о цене ед.товара, указанной в заявке 1-го участника закупки, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений;
 Цmin – минимальная цена единицы товара, предложенная участниками;
Срок поставки товара
(БСi)
Сравнение предложение производится по 

формуле: БСi=(Смin/Сi) x100, где: БСi – оценка по критерию срока поставки i-го участника закупки в баллах;

Сi – срок поставки Услуги, указанной в заявке i-го участника (ед.изм.-день).
Рейтинги, присуждаемые предложению 

i-го участника по критериям БЦi и БСi определяются как среднее арифметическое число оценок в баллах всех членов закупочной комиссии.

Для оценки предложения i-го участника осуществляется расчет итогового рейтинга (ИРi), который определяется посредством суммирования рейтингов по каждому критерию, умноженных на коэффициент их значимости, по следующей формуле:

ИРi=БЦi×0,5+БСi×0,2


По результатам расчета итогового рейтинга закупочной комиссией каждому предложению участника относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий присваивается порядковый номер. В случае если несколько предложений участников имеют одинаковый итоговый рейтинг, меньший порядковый номер присваивается предложению участника, которое поступило ранее других предложений, содержащих такие условия.

Победителем закупки признается участник, предложению которого присвоен первый номер.


1В случае если в течение последних 3 месяцев до даты публикации извещения о настоящей закупочной процедуре Участник уже принимал участие в аналогичных процедурах Заказчика и представлял документы, указанные в пункте d), то вместо предоставления указанных документов, он вправе составить письмо с указанием реквизитов закупки (дату, номер извещения о проведении процедуры на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru), при участии в которой он предоставлял указанные документы.
5. Приложения (формы предоставляемых документов)

Форма 1
ПРЕДЛОЖЕНИЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Изучив извещение о проведении процедуры на право поставки товара ________________________, опубликованное на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru или официальном интернет-сайте филиала «35 СРЗ» ОАО «ЦС «Звёздочка» www.35srz.ru, запрос предложений № ___ [указывается номер процедуры на официальном сайте РФ], документацию по процедуре, и принимая установленные в них требования и условия процедуры, ____________________________________________________, (полное наименование участника процедуры с указанием организационно-правовой формы) 

ИНН __________________________, зарегистрированное по адресу _______________________________________________________________________________,
юридический адрес участника процедуры________________________________

фактический адрес _____________________________________________________, предлагает услуги по предоставлению: ____________________________________________________
                                                               (наименование услуги) 
	№ П/П
	Условия предложений на участие в процедуре
	Предложения участника

	1.
	Цена предложения за 1шеф-час, руб. с НДС 
	

	2.
	Цена предложения за 1 шеф-час, руб. без НДС
	


Настоящим подтверждаем, что: против _____________ (наименование участника процедуры) не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании _____________ (наименование участника процедуры) банкротом, деятельность _____________ (наименование участника процедуры) не приостановлена, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа; участнику процедуры необходимо выбрать одно из следующих положений, подходящих для его состояния по задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов:  задолженность _____________ (наименование участника процедуры) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов отсутствует.

Либо задолженность _____________ (наименование участника процедуры) по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов не превышает 25% балансовой стоимости активов _____________ (наименование участника процедуры) по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за истекший _____ (указать период: год, квартал, полугодие, 9 месяцев).]

Настоящим даем свое согласие и подтверждаем получение нами всех требуемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (в том числе о персональных данных) согласий, всех упомянутых в предложении заинтересованных или причастных к данным сведениям лиц, на обработку предоставленных сведений заказчиком (организатором процедуры), а также на раскрытие заказчиком сведений, полностью или частично, компетентным органам государственной власти (в том числе Федеральной налоговой службе Российской Федерации, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству Российской Федерации) и последующую обработку данных сведений такими органами. 

Мы, _____________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. участника процедуры)

 осведомлены и согласны с условием, что в случае признания нам уклонившимися от заключения договора, сведения о нас будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков сроком на два года. В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по запросу предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашего предложения на участие в запросе предложений: 

	№ П/П
	Наименование документа
	№ страницы
	Число страниц

	1.
	Анкета (форма 2)
	
	

	2.
	………..
	
	

	3.
	
	
	

	….
	
	
	


Опись документов предложения.

___________________________________________________________________
(подпись уполномоченного лица) (ФИО и должность подписавшего)

                 М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных

участником процедуры.

2. Предложение на участие в процедуре следует оформить на официальном бланке участника процедуры.

3. Участник процедуры присваивает предложению на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4. Участник процедуры должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5. Участник процедуры должен указать стоимость поставляемой Услуги цифрами и словами, в рублях, в соответствии с Калькуляцией расчёта стоимости услуг 1 шеф-часа (графа «Всего стоимость Услуги с НДС»). Цену следует указывать в формате Х ХХХ,ХХ руб., например: «4 567,89 руб. (четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

6. Участник процедуры должен указать срок действия предложения на участие в запросе предложений.

7. Участник процедуры должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к предложению на участие в процедуре документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника ПКО, согласно требованиям пункта 10 раздела 4 «Информационная карта».

Приложение № 1 

от «___» __________ 20___ г. № ______

Предварительный квалификационный отбор поставщиков услуг по предоставлению специалистов для выполнения работ по производственному плану филиала «35СРЗ»
АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ (Форма 2)

Участник процедуры: ________________________________

Таблица 1. Сведения об участнике процедуры.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры

	1.
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2.
	Организационно - правовая форма
	

	3.
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры – физического лица
	

	5.
	Виды деятельности
	

	6.
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7.
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8.
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9.
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10.
	Фактическое местоположение
	

	11.
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12.
	Факс (с указанием кода города)
	

	13.
	Адрес электронной почты
	

	14.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15.
	Размер уставного капитала
	

	16.
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	17.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18.
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника процедуры, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	19.
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника процедуры с указанием должности, контактного телефона, эл.почты.
	


Приложение № 2
от «___» __________ 20___ г. № ______

Предварительный квалификационный отбор поставщиков услуг по предоставлению специалистов для выполнения работ по производственному плану филиала «35СРЗ»
на «____» __________ 20___ г.
КАЛЬКУЛЯЦИЯ РАСЧЕТА СТОИМОСТИ УСЛУГ 1 ШЕФ-ЧАСА (Форма 3)

	№ пп
	Наименование статьи затрат
	% 
	Стоимость 1 шеф-часа (руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего стоимость, без НДС
	

	НДС по ставке 18%
	

	Всего стоимость, с учетом НДС
	


ПОСТАВЩИК





ЗАКАЗЧИК
_________________________



_________________________

                            М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры.

2. Участник процедуры приводит номер и дату предложения на участие в ПКО, приложением к которой является данная Калькуляция расчета стоимости услуг.

3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Калькуляцию расчета стоимости услуг 1 шеф-часа.
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